
Zarządzenie Nr 14/2024 

Dyrektora Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych 

z dnia 6 sierpnia 2024 r. 

 

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakładowego 

Funduszu Świadczeń Socjalnych Emerytów i Rencistów byłych pracowników 

gdańskich placówek oświatowych, jednostek obsługi finansowo-księgowej  

oraz Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych 

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu 

świadczeń socjalnych (Dz. U. z 2024 r., poz. 288), § 2 ust. 1 pkt 9a Statutu Gdańskiego 

Centrum Usług Wspólnych będącego Załącznikiem Nr 1 do Uchwały Nr XXVIII/711/16 Rady 

Miasta Gdańska z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki budżetowej 

Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych poprzez połączenie Centrum Obsługi Placówek 

Oświatowych Nr 1 i Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkół w Gdańsku oraz 

nadania jej statutu (jednolity tekst uchwały wprowadzony Uchwałą Nr XXXIV/870/21 Rady 

Miasta Gdańska z dnia 25 marca 2021 r. z późn. zm.) oraz Regulaminu Zakładowego 

Funduszu Świadczeń Socjalnych Emerytów i Rencistów byłych pracowników gdańskich 

placówek oświatowych, jednostek obsługi finansowo-księgowej oraz Gdańskiego 

Centrum Usług Wspólnych stanowiący Załącznik do Zarządzenia Nr 1/2024 Dyrektora 

Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych z dnia 13 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych Emerytów i Rencistów byłych 

pracowników gdańskich placówek oświatowych, jednostek obsługi finansowo-księgowej 

oraz Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych, zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych Emerytów i Rencistów 

byłych pracowników gdańskich placówek oświatowych, jednostek obsługi finansowo-

księgowej oraz Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych, stanowiącym Załącznik do 

Zarządzenia Nr 1/2024 Dyrektora Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych z dnia 13 lutego 

2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń 

Socjalnych Emerytów i Rencistów byłych pracowników gdańskich placówek oświatowych, 

jednostek obsługi finansowo-księgowej oraz Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych 

wprowadza się następujące zmiany: 

1) Załącznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie określone w Załączniku nr 1 do 

niniejszego Zarządzenia; 

2) Załącznik Nr 4 do Regulaminu otrzymuje brzmienie określone w Załączniku nr 2 do 

niniejszego Zarządzenia; 

3) Załącznik Nr 5 do Regulaminu otrzymuje brzmienie określone w Załączniku nr 3 do 

niniejszego Zarządzenia. 



§ 2. Zmiana Regulaminu została uzgodniona w trybie, o którym mowa w art. 8 ust. 2 

ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem niniejszego Zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu 

Obsługi Socjalnej. 

§ 4. Zarządzenie podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej GCUW. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia  

9 lipca 2024 r. 

 

Dyrektor 

Gdańskiego Centrum Usług Wspólnych 

 

/-/ Grzegorz Szczuka 

  



Załącznik Nr 1 do Zarządzenia  

Nr 14/ 2024 Dyrektora Gdańskiego 

Centrum Usług Wspólnych  

z dnia 6 sierpnia 2024 r.  

 

                                 Wysokość pomocy finansowej (zapomóg) - wysokość progów 

 

Pomoc finansowa dla osób znajdujących się w trudnej sytuacji życiowej: 

dochód brutto (w zł)  

na członka rodziny  

wysokość zapomogi  

(w zł) dla gospodarstwa 

jednoosobowego 

wysokość zapomogi (w zł) 

dla gospodarstwa 

wieloosobowego 

do 1 450 1 600 1 550 

powyżej  1 450 do  1 600 1 550 1 500 

powyżej  1 600 do  1 750 1 500 1 450 

powyżej  1 750 do  1 900 1 450 1 400 

powyżej  1 900 do  2 050 1 400 1 300 

powyżej  2 050 do  2 200 1 350 1 200 

powyżej  2 200 do  2 350 1 300 1 100 

powyżej  2 350 do  2 500 1 200 1 000 

powyżej  2 500 do  2 650 1 100 900 

powyżej  2 650 do  2 800 1 000 800 

powyżej  2 800 do  2 950 900 700 

powyżej  2 950 do  3 100 800 600 

powyżej  3 100 do  3 250 700 500 

powyżej  3 250 do  3 400 600 400 

powyżej  3 400 do  3 550 500 0 

 

 

Pomoc finansowa w związku z okresowo zwiększonymi wydatkami (kwota bazowa - 600,00 zł): 

dochód brutto (w zł)  

na członka rodziny 

procentowa wysokość 

kwoty bazowej 

do 2 100 100 

powyżej  2 100 do  2 650 90 

powyżej  2 650 do  3 250 80 

powyżej 3 250* 70 

 

*W zależności od ilości wniosków osób o dochodzie powyżej 3250zł, w pierwszej kolejności rozpatrywane będą 

wnioski osób o najniższym dochodzie 

 



 

Pomoc finansowa w związku z pogorszeniem sytuacji materialnej (kwota bazowa - 1200,00 zł): 

dochód brutto (w zł)  

na członka rodziny 

procentowa wysokość 

kwoty bazowej 

do 1 900 100 

powyżej  1 900 do  3 000 90 

powyżej 3 000* 80 

*W zależności od ilości wniosków osób o dochodzie powyżej 3000zł, w pierwszej kolejności rozpatrywane będą 

wnioski osób o najniższym dochodzie 

 

  



Załącznik Nr 2 do Zarządzenia  

Nr 14/2024 Dyrektora Gdańskiego 

Centrum Usług Wspólnych  

z dnia 6 sierpnia 2024 r.  

  

  
Wysokość dopłat do wczasów turystycznych - wypoczynku zorganizowanego 

we własnym zakresie tzw. "wczasy pod gruszą" (kwota bazowa – 1 500,00 zł): 

Dochód brutto (w zł)  

na członka rodziny  
grupa dochodowa  

% kwoty 

bazowej  

do 2 000 I  100  

powyżej 2 000 do 3 000  II  90  

powyżej 3 000 do 4 000  III  80  

powyżej 4 000  do 5 000  IV  70  

powyżej 5 000  do 6 000  V  60  

  
* w zależności od wysokości posiadanych środków finansowych oraz ilości złożonych 

wniosków osób o dochodzie powyżej 6 000 zł, w roku budżetowym, w pierwszej 

kolejności rozpatrywane będą wnioski osób o najniższym dochodzie wg poniższych 

progów:  

Dochód brutto (w zł)  

na członka rodziny  
grupa dochodowa  % kwoty bazowej  

powyżej 6 000  do 7 000  VI  50  

powyżej 7 000  do 8 000  VII  40  

powyżej 8 000  do 9 000  VIII  30  

powyżej 9 000  do 10 000  IX  20  

powyżej 10 000  X  10  

  
  



Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 14/ 2024 

Dyrektora Gdańskiego Centrum Usług 

Wspólnych z dnia 6 sierpnia 2024 r.  

 

Rodzaje wniosków, wykaz załączników do Regulaminu, szczegółowe zasady dofinansowania świadczeń  

z Funduszu Socjalnego Emerytów i Rencistów 

Lp. Rodzaje 

świadczenia 
odwołanie do 

zapisu w 

Regulaminie 
Tabele dochodowe 
numer załącznika 

do Regulaminu 

numer załącznika 

(wniosku) składanego 

przez Uprawnionego 
termin składania kiedy/komu przysługuje załączniki do wniosku 

termin rozpatrzenia - wg 

terminarza posiedzeń Zespołu 

przy ZOSEiR GCUW 
uwagi  

1. 
Pomoc finansowa dla 

osób znajdujących 

się w trudnej sytuacji  

życiowej   
§ 6 ust. 2, pkt. 1 Załącznik Nr 2 załącznik Nr 9+ 

załącznik Nr 11 
cały rok,  

nie później niż do 

5 grudnia 

Dla osób znajdujących się w trudnej sytuacji 

materialno-bytowej, ze szczególnym 

uwzględnieniem osób o niskich dochodach  

w gospodarstwie domowym lub 

pogorszeniem się sytuacji materialnobytowej 

Oświadczenie o dochodach potwierdzające 

sytuację materialno-bytową Uprawnionego. 
Każdego miesiąca z wyłączeniem 

miesięcy lipca i sierpnia 

Uprawniony wraz z wnioskiem dostarcza pracownikowi ZOSEiR  

do wglądu dokumenty potwierdzające swoją sytuację  

(np. zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia, historia choroby, 

faktury za leki).   
Pracownik potwierdza na wniosku, że zapoznał się z dokumentami.  

W ZOSEiR pozostaje wniosek osoby uprawnionej - do wniosku nie 

załącza się dokumentacji medycznej, kopii faktur za leki, itp. 

2. 
Pomoc  finansowa  

w związku 

z okresowo 

zwiększonymi 

wydatkami  
§ 6 ust. 2, pkt. 1 Załącznik Nr 2 załącznik Nr 9+ 

załącznik Nr 11 
cały rok,  

nie później niż do 

5 grudnia 
W sytuacji okresowo zwiększonych 

wydatków.  Z takiej formy uprawniony 

emeryt może skorzystać jeden raz w roku. 
Oświadczenie o dochodach potwierdzające 

sytuację materialno-bytową Uprawnionego. Październik/Listopad/Grudzień Za okresowo zwiększone wydatki można uznać okres świąteczny.  

3. 
Pomoc  finansowa  

w związku 

z pogorszeniem 

sytuacji materialnej 
§ 6 ust. 2, pkt. 1 Załącznik Nr 2 załącznik Nr 9+ 

załącznik Nr 11 
cały rok,  

nie później niż do 

5 grudnia 

W związku z pogorszeniem sytuacji, np. 

zwiększone wydatki na leczenie, pomoc może 

być przyznana dla Uprawnionych od 75 roku 

życia, jeden raz na 5 lat.  
Oświadczenie o dochodach potwierdzające 

sytuację materialno-bytową Uprawnionego. 
Każdego miesiąca z wyłączeniem 

miesięcy lipca i sierpnia 
 

4. 

 

 

 

 

 

Pomoc finansowa  

w związku 

z wystąpieniem 

zdarzeń losowych  

 

§ 6 ust. 2, pkt. 1 brak załącznik Nr 9+ 

załącznik Nr 11 
cały rok,  

nie później niż do 

5 grudnia 
W przypadku wystąpienia zdarzenia 

losowego (np. pożar, zalanie nieruchomości, 

włamanie, kradzież, zgon współmałżonka). 

Dokumenty potwierdzające wystąpienie 

zdarzenia  losowego (np. zaświadczenie od 

zarządcy nieruchomości lub/i policji 

o włamaniu, zalaniu nieruchomości, akt zgonu 

w przypadku śmierci współmałżonka. 

Każdego miesiąca z wyłączeniem 

miesięcy lipca i sierpnia 

Uprawniony wraz z wnioskiem dostarcza pracownikowi ZOSEiR  

do wglądu dokumenty potwierdzające wystąpienie zdarzenia 

losowego. Pracownik potwierdza na wniosku, że zapoznał się  

z dokumentami. W ZOSEiR pozostaje TYLKO wniosek osoby 

uprawnionej.   

W przypadku złożenia wniosku po 5 grudnia, wniosek może zostać 

rozpatrzony w miarę posiadanych środków w terminie 

umożliwiającym jego realizację w roku budżetowym. 



5. 
Dopłaty do wczasów 

profilaktyczno-

leczniczych 
§ 6 ust. 2, pkt. 2a Załącznik Nr 3 załącznik Nr 10+ 

załącznik Nr 11 
od 1 marca  

do 10 listopada 

danego roku 

kalendarzowego 

Z dopłaty Uprawniony może skorzystać jeden 

raz w roku. Dopłacie podlega wydatek 

poniesiony przez Uprawnionego w roku,  

w którym składany jest wniosek. 
Wyjątek stanowi sytuacja, gdy Uprawniony 

wykupił wczasy profilaktyczno-lecznicze  

w miesiącach listopad i grudzień - wydatki te 

mogą uzyskać dopłatę w roku następnym. 

Nie przysługuje dopłata jeśli Uprawniony  

w tym samym roku: 
1) uczestniczy w wycieczce organizowanej 

przez GCUW; 
2) otrzyma dopłatę do "wczasów pod gruszą". 

Wystawiona na Uprawnionego imienna faktura 

lub inny dokument (np. umowa), zawierające 

następujące dane: 
1) nazwę i adres podmiotu organizującego 

daną formę wczasów profilaktyczno-

leczniczych; 
2) określenie formy i czasu trwania, 

skierowanie od lekarza kierującego na 

zabiegi usprawniające; 
3) imię i nazwisko korzystającego  

z wczasów profilaktyczno-leczniczych; 
4) datę oraz kwotę zapłaty. 

W miarę posiadanych środków - 

każdego miesiąca z wyłączeniem 

miesięcy lipca i sierpnia 

Wczasy profilaktyczno-lecznicze to rodzaj wypoczynku połączony  

z programem profilaktycznym pod kątem poprawy zdrowia (np.  
zabiegami wzmacniającymi organizm) i ogólnousprawniające, 

trwające od 7 do 21 dni. 
Dofinansowaniu podlegają wydatki poniesione przez Uprawnionego 

w ramach pakietu podstawowego, podobnie jak w przypadku 

skierowania z NFZ. 
NIE PODLEGAJĄ dofinansowaniu wydatki dodatkowe (dobrowolne) 

na zwiększenie komfortu pobytu, tj. opłaty za TV, Internet, komputer, 

szlafrok, suszarkę do włosów, lodówkę, czajnik, opłata za pobyt 

w pokoju jednoosobowym, itp.  

W przypadku złożenia wniosku po 10 listopada, wniosek może 

zostać rozpatrzony w miarę posiadanych środków w terminie 

umożliwiającym jego realizację w roku budżetowym. 

6. Dopłaty do leczenia 

sanatoryjnego  § 6 ust. 2, pkt. 2a Załącznik Nr 3 załącznik Nr 10+ 

załącznik Nr 11 
od 1 marca  

do 10 listopada 

danego roku 

kalendarzowego 

Z dopłaty Uprawniony może skorzystać jeden 

raz w roku. 
Dopłacie podlega wydatek poniesiony przez 

Uprawnionego w roku, w którym składany 

jest wniosek. Wyjątek stanowi sytuacja,  

gdy Uprawniony uczestniczył w turnusie 

w miesiącach listopad i grudzień - wydatki te 

mogą uzyskać dopłatę w roku następnym. 

Wystawiona na Uprawnionego imienna faktura 

lub inny dokument (np. umowa), zawierające 

następujące dane: 
1) nazwę i adres podmiotu organizującego 

leczenie sanatoryjne; 
2) określenie formy i czas trwania; 
3) imię i nazwisko korzystającego z leczenia 

sanatoryjnego; 
4) datę oraz kwotę zapłaty. 

Każdego miesiąca z wyłączeniem 

miesięcy lipca i sierpnia 

Leczenia sanatoryjne realizowane na podstawie skierowania z NFZ 

trwające od 7 do 28 dni. 
Dofinansowaniu podlegają wydatki poniesione przez Uprawnionego 

w ramach pakietu podstawowego zgodnie ze skierowaniem z NFZ. 

NIE PODLEGAJĄ dofinansowaniu wydatki dodatkowe (dobrowolne) 

na zwiększenie komfortu pobytu (poza pakietem NFZ), tj. opłaty za 

TV, Internet, komputer, szlafrok, suszarkę do włosów, lodówkę, 

czajnik, opłata za pobyt w pokoju jednoosobowym, itp. 

7. 
Dopłaty do 

krajowego  

i zagranicznego 

wypoczynku dzieci  

i młodzieży 
§ 6 ust. 2, pkt. 2b Załącznik Nr 3 załącznik Nr 10+ 

załącznik Nr 11 
od 1 marca  

do 10 listopada 

danego roku 

kalendarzowego 
Z dopłaty Uprawniony może skorzystać jeden 

raz w roku. 

W zależności od rodzaju dopłaty przy krajowym 

i zagranicznym wypoczynku należy dołączyć 

wystawioną na Uprawnionego imienną fakturę 

lub inny tożsamy dokument (np. umowa), 

zawierające następujące informacje:  
1) nazwę i adres podmiotu organizującego 

daną formę wypoczynku; 
2) określenie formy wypoczynku;  
3) imię i nazwisko korzystającego 

z wypoczynku; 
4) datę oraz kwotę zapłaty. 

Każdego miesiąca z wyłączeniem 

miesięcy lipca i sierpnia 

W przypadku złożenia wniosku po 10 listopada, wniosek może 

zostać rozpatrzony w miarę posiadanych środków w terminie  
umożliwiającym jego realizację w roku budżetowym. 

W przypadku dziecka małoletniego na fakturze musi znajdować się 

informacja o dziecku (imię nazwisko, data urodzenia), jako 

uczestnika. 

8. 

Dopłaty do 

organizowanych 

przez  
Administratora 

GCUW wycieczek 

§ 6 ust. 2, pkt. 2c Załącznik Nr 3  załącznik Nr 10+ 

załącznik Nr 11 

w zależności od 

terminu 

organizacji 

wycieczki - nie 

mniej niż 30 dni 

przed jej 

terminem 

Z dopłaty można skorzystać jeden raz na dwa 

lata.  
Oświadczenie o dochodach potwierdzające 

sytuację materialno-bytową Uprawnionego. 
Nie później niż 14 dni przed 

rozpoczęciem wycieczki 

Informacja o organizacji wycieczki umieszczana jest na stronie 

internetowej GCUW.  
O ich organizacji Administrator decyduje w zależności od liczby 

chętnych deklarujących udział. 
Kwalifikacja do udziału w wycieczce następuje w oparciu o sytuację 

materialno-bytową Uprawnionego.  

W pierwszej kolejności do udziału kwalifikowani są Uprawnieni  

o najniższych dochodach. W przypadku rezygnacji z udziału  

w wycieczce i braku możliwości znalezienia innego uczestnika,  

Uprawniony zobowiązany jest do zapłaty kwoty, którą zapłaciłby jako 

uczestnik. 

9. 

Dopłaty do 

wypoczynku 

zorganizowanego  

we własnym zakresie 

(tzw. wczasy pod 

gruszą 

§ 6 ust. 2, pkt. 2d Załącznik Nr 4 
załącznik Nr 10+ 

załącznik Nr 11 

od 1 marca do 15 

maja danego roku 

kalendarzowego 

Z dopłaty Uprawniony może skorzystać jeden 

raz w danym roku kalendarzowym. 

Dopłaty realizowane są w ramach 

posiadanych środków finansowych, 

ze szczególnym uwzględnieniem sytuacji 

materialno-bytowej uprawnionych. 

Nie przysługuje dopłata jeśli Uprawniony 

w tym samym roku otrzyma dopłatę 

do wczasów profilaktyczno-leczniczych. 

Oświadczenie o dochodach potwierdzające 

sytuację materialno-bytową Uprawnionego. 
Od 15 czerwca do 31 sierpnia 

Jest to rodzaj wypoczynku zorganizowanego we własnym zakresie 

tzw. "wczasy pod gruszą". 

Dopłaty mogą być realizowane corocznie w zależności od 

posiadanych środków finansowych. 

W przypadku złożenia przez Uprawnionego wniosku po terminie,  

tj. po 15 maja, wnioski mogą być rozpatrywane w miarę posiadanych 

środków, w miesiącu październiku. 



10.  

Działalność 

kulturalno-oświatowa 

i rekreacyjna 

organizowana przez 

Administratora. 

§ 6 ust. 2, pkt. 3 

w zależności od 

rodzaju świadczenia: 

W przypadku spotkań 

stacjonarnych 

kilkugodzinnych - 

brak załącznika, 

w przypadku spotkań 

wyjazdowych 

1-2 dniowych 

załącznik Nr 3A 

w zależności od rodzaju 

świadczenia: 

W przypadku spotkań 

stacjonarnych 

kilkugodzinnych - brak 

załącznika, 

w przypadku spotkań 

wyjazdowych, 

kilkudniowych załącznik 

nr 10+ załącznik Nr 11 

30 dni przed 

rozpoczęciem 

Każdemu Uprawnionemu w terminach 

organizacji imprez kulturalno-oświatowych, 

spotkań, imprez okolicznościowych - nie ma 

ograniczeń. 

W zależności od rodzaju świadczenia: 

W przypadku spotkań stacjonarnych 

kilkugodzinnych - nie wymaga się, 

W przypadku spotkań wyjazdowych, 

kilkudniowych - oświadczenie o 

dochodach potwierdzające sytuację 

materialno-bytową Uprawnionego. 

nie później niż 14 dni przed 

rozpoczęciem. 

Administrator decyduje o organizacji spotkań na podstawie liczby 

chętnych do udziału (spotkania z okazji Dnia Edukacji Narodowej, 

spotkania okolicznościowe). Nie ma wyłączeń co do udziału. 

Uprawniony może w roku uczestniczyć w spotkaniach 

kilkugodzinnych wielokrotnie. Decyduje kolejność zgłoszeń.  

W przypadku spotkań wyjazdowych, kilkudniowych w razie 

rezygnacji z udziału i braku możliwości znalezienia innego 

uczestnika, Uprawniony zobowiązany jest do zapłaty kwoty,  

którą zapłaciłby jako uczestnik. 

11. 

Pożyczki mieszkaniowe: 

§ 6 ust. 2, pkt. 4 brak 
załącznik Nr 7+ 

załącznik Nr 11 

marzec, czerwiec, 

październik 

Uprawniony może otrzymać pożyczkę pod 

warunkiem braku zobowiązania wobec GCUW. 

Warunkiem przyznania pożyczki jest spełnienie 

kryteriów określonych w Regulaminie oraz 

podpisanie umowy z Administratorem 

Funduszu. 

 

marzec, czerwiec, październik 

 

budowa domu 

jednorodzinnego,  

lokalu mieszkalnego, 

Poręczenie spłaty wraz z załącznikami 

i oświadczenie o posiadaniu prawa do 

nieruchomości. 

Do wglądu: 

odpis pozwolenia na budowę własnego domu 

jednorodzinnego lub lokalu mieszkalnego 

w domu wielorodzinnym (np. dom typu 

bliźniak) 

pokrycie kosztów 

zakupu lokalu 

mieszkalnego lub domu 

jednorodzinnego, 

Poręczenie spłaty wraz z załącznikami 

i oświadczenie o posiadaniu prawa do 

nieruchomości.  

Do wglądu: 

umowa kupna/sprzedaży własnego domu  

lub lokalu mieszkalnego lub umowa 

przedwstępna. 

remont i modernizacja 

lokalu mieszkalnego  

lub domu 

jednorodzinnego, 

Poręczenie spłaty wraz z załącznikami 

i oświadczenie o posiadaniu prawa 

do nieruchomości. 

wykup lokalu na 

własność 

Poręczenie spłaty wraz z załącznikami 

i oświadczenie o posiadaniu własności 

nieruchomości. 

Do wglądu: 

umowa kupna/sprzedaży własnego domu  

lub lokalu mieszkalnego w domu 

wielorodzinnym (np. dom typu bliźniak)  

lub umowa przedwstępna. 

W przypadku umowy przedwstępnej,  

po podpisaniu umowy dostarczenie jej do 

wglądu. 

 

 

 



 


