RDB.7.2024_UMOWY DOCHODOWE_CHECK LISTA_ELEMENTY NIEZBEDNE DO
PRAWIDLOWEGO WYSTAWIENIA FAKTURY

L.p

Element umowy

Druk umowy

Strony umowy

Numer umowy

Data zawarcia/okres
obowigzywania umowy

Przedmiot umowy

Uwagi

Czy skorzystano z
propozycji wzoru
umowy umieszczonego
na stronie GCUW BIP?
Jesli nie, to czy umowa
zostata zweryfikowana
przez radcoéw
prawnych?

Czy strong umowy jest
Gmina Miasta
Gdanska?

Czy dane kontrahenta
sg zgodne z
dokumentami
rejestrowymi (np. wpis
do Krajowego Rejestru
Sadowego, Gtéwnego
Urzedu Statystycznego,
Centralnej Ewidencji i
Informaciji o
Dziatalnosci
Gospodarczej)?

Czy zarzadzenie
powotujace dyrektora
jednostki jest aktualne?
Czy umowa posiada
kolejny numer?

Czy data zawarcia
umowy nie jest
pézZniejsza niz okres jej
obowigzywania?

Czy prawidtowo
okreslono okres
obowiagzywania
umowy?

Czy przedmiot umowy
jest precyzyjnie
okreslony np. sala
gimnastyczna o
powierzchni 450m2 ?

Zweryfikowano
TAK/NIE



10.

Ptatnosci

Zatgczniki do umowy

Podpisy na umowie

Oswiadczenie o
mozliwosci przesytania
faktur drogg mailowa

Osoba obstugujaca
jednostke

Czy w przypadku boisk i
hal sportowych
zastosowana stawka
jestzgodnaz
zarzgdzeniem
https://baw.bip.gdansk.
pl/UrzadMiejskiwGdans
ku/document/525529/7
arzadzenie-1534_13aw
przypadku sal
lekcyjnych, czy stawka
nie jest nizsza niz
wynikajgca z kalkulacji
kosztow ?

W przypadku
harmonogramu: czy
podliczenia zgadzaja
sie rachunkowo?

Czy termin ptatnosci
zostat okreslony?

Czy jako odsetki za
opo6znienie ptatnosci
okreslone zostaty
odsetki ustawowe?

Czy wystepuja, jesli tak
to czy wszystkie
dotgczono do umowy?
Czy umowa zostata
podpisana przez
uprawnione osoby np.
zgodnie z reprezentacja
spotki okreslong w
dokumentach
rejestrowych?

Czy podpisy zostaty
ztozone w
odpowiednich
miejscach (
wynajmujacy-
najemca)?

Czy uzupetniony jest
adres e-mail osoby do
kontaktu ze strony
kontrahenta?

Czy wpisane zostaty
dane osoby aktualnie


https://baw.bip.gdansk.pl/UrzadMiejskiwGdansku/document/525529/Zarzadzenie-1534_13
https://baw.bip.gdansk.pl/UrzadMiejskiwGdansku/document/525529/Zarzadzenie-1534_13
https://baw.bip.gdansk.pl/UrzadMiejskiwGdansku/document/525529/Zarzadzenie-1534_13
https://baw.bip.gdansk.pl/UrzadMiejskiwGdansku/document/525529/Zarzadzenie-1534_13

obstugujacej jednostke
w zakresie dochodéw

budzetowych?
11. Przekazanie umowy do e Czyumowa zostata
GCuw przekazana do GCUW

w terminie nie
pozniejszym niz w
miesigcu rozpoczecia
jej obowigzania?



